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UBER DAS
UNS AUFGABENGEBIET

o Abwicklung des Zahlungsverkehrs

 Durchfihrung von Lastschriftverfahren und
Erstattungen

o Erstellung der Tagesabschlisse

o Mitwirkung bei der Aufstellung der jahrlichen
Haushalts-, Wirtschafts- und Finanzplanung
einschlieBlich des Eigenbetriebs

* Mitarbeit u.a. bei der Steuerveranlagung und bei
der Anlagenbuchhaltung

* Priifung, Koordination und Zahlung von

Die Gemeindeverwaltung Unterreichenbach ist ein
zehnkdpfiges Team, das sich durch starken
Zusammenhalt, gegenseitige Unterstitzung und
Motivation auszeichnet. Gemeinsam mdéchten wir
unsere Verwaltung modern, birgernah und
zukunftsorientiert gestalten.

Gestalten Sie mit uns die Zukunft unserer Gemeinde!

WI R Rechnungen
* Mitwirkung bei Umsatzsteuererklarungen
S U C H E N * Mitarbeit bei verschiedenen Projekten und
Sonderaufgaben

EINE ENGAGIERTE PERSONLICHKEIT MIT: Eine endgiltige Abgrenzung des Aufgabengebiets

o abgeschlossener Ausbildung zum/zur behalten wir uns vor.

Verwaltungsfachangestellten oder eine
vergleichbare berufliche Qualifikation

e gute EDV-Kenntnisse und praktische Erfahrung in
MS-Office Programmen

» selbstdndige und eigenverantwortliche
Arbeitsweise
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B I ETE N WI R lhre aussagekraftige Bewerbung mit den tblichen

Unterlagen richten Sie bitte bis spatestens
11.11.2026 an die Gemeinde Unterreichenbach, Im
Oberdorf 15, 75399 Unterreichenbach oder per E-
Mail an: infoeunterreichenbach.de.

Weitere Auskinfte zum Aufgabengebiet erhalten
Sie gerne bei unserem K&mmerer Herr Elsner,

Tel.: 07235/9333-35.

* cine unbefristete Stelle in Vollzeit

» die Méglichkeit der eigenverantwortlichen und
freien Arbeit

» nach entsprechender Einarbeitung ist auch
teilweise Homeoffice maglich

 gute Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten

* leistungsgerechte Bezahlung nach TVOD in EG 6




